Asistencia para Proyectos Comunitarios y de Seguridad Humana

	Objetivo
	· Proporcionar asistencia financiera no reembolsable a las organizaciones sin fines de lucro para ayudar a ejecutar sus proyectos de desarrollo a nivel comunitario.

	Historia
	· La Asistencia Financiera No Reembolsable para Proyectos Comunitarios (APC) y Seguridad Humana empezó en Costa Rica en el año 1989 y hasta la fecha 235 proyectos han sido aprobados para el beneficio de los costarricenses en todo el territorio.

	¿Quién es el solicitante?
	· Organizaciones sin fines de lucro

· Organizaciones no gubernamentales

· Asociaciones de Desarrollo Integral

· Asociaciones Pro Hospitales

· Juntas de Educación (Preferimos que el solicitante del proyecto para las escuelas sea una asociación de desarrollo integral u otra organización no gubernamental, debido a que ahora las juntas tienen que hacer licitación para las compras y este trámite es lento y causa problemas.)
· Institutos de Investigación,  etc.

· EXCEPTO EL GOBIERNO CENTRAL Y AUTÓNOMO

	Requisitos


	· Organizaciones sin fines de lucro

· Organizaciones no gubernamentales

· Tener personería jurídica

· Tener situación financiera sana

· Tener confianza de comunidades o beneficiados

· La ejecución del proyecto debe ser menor a un año

	Los proyectos que 
SE PUEDEN solicitar

	· Construcción de obras públicas o comunales

· (Equipamiento para las obras públicas o comunales)
· Proyectos con monto menor a ¥10.000.000 yenes (aproximadamenteUS$83.000) 


	Los proyectos que
NO SE PUEDEN solicitar


	· Salarios de los funcionarios de la organización solicitante

· Gastos de administración ordinarios 

· Gastos misceláneos

· Proyectos culturales
· Realización de seminarios y capacitaciones 
· Compra de terreno

	Criterio para elegir proyectos


	· Contenido del proyecto (objetivo, impacto socioeconómico, número de  beneficiados, costo, etc.)

· Seriedad del solicitante

· Preparación de documentos necesarios (permiso de construcción, certificación de propiedad, etc.)

· Sostenibilidad del proyecto

· Esfuerzos del solicitante y los beneficiados

	Área de prioridades


	· Mejoramiento de la calidad de la vida ciudadana conforme a la Seguridad Humana (Salud, Educación etc.)

· Medio ambiente y prevención de desastres

· Desarrollo Fronterizo 

	Trámites 
	· Presentar el "Formulario de Solicitud" a la Embajada del Japón

· El comité de selección de proyectos, compuesto por el Embajador y los funcionarios de la Embajada examina los proyectos presentados.

· Los funcionarios de la Embajada, a cargo de proyectos seleccionados, llamarán al solicitante para detallar el proyecto y visitarán el sitio del proyecto para averiguar la necesidad y sostenibilidad.  

· Cuando todos los documentos para el proyecto están listos, la Embajada del Japón presentará el proyecto al Ministerio de Relaciones Exteriores del Japón

· El Ministerio de Relaciones Exteriores del Japón analizará cada proyecto con mucho cuidado y cuando no haya objeciones, avisa a la Embajada de la aprobación del proyecto. El tiempo que se toma para la revisión en Japón depende del proyecto. 

· Firma de Contrato entre el máximo jerarca de la organización solicitante y el Embajador del Japón en la Embajada.
· Entrega de fondos Cuando se reciba la donación, hay que abrir una cuenta bancaria exclusiva para la Donación, en dólares y que no genere intereses. 

· Ejecución del proyecto La donación será utilizada correcta y exclusivamente en la compra de los productos y servicios de acuerdo a lo detallado en la lista adjunta al Contrato, tanto en precios como en cantidades. 
· Hay que presentar los informes

· Informe final, acompañado del balance financiero y los recibos pertinentes que comprueben como fueron utilizados los fondos otorgados.

· Auditoría externa  Se necesita hacer Auditoría Externa.  Se puede incluir en el presupuesto solicitado. 
· Acto de inauguración El proyecto fue posible realizarlo gracias a los impuestos que paga el pueblo japonés y también a la contribución de las comunidades. Para que estos contribuyentes conozcan las obras y resultados finales, siempre recomendamos al solicitante que organice el acto de inauguración del proyecto. 

	Monto mínimo y máximo de la donación
	No hay monto mínimo. 

Este año el monto máximo será de US$ 85.000.00 aprox.


FORMULARIO DE SOLICITUD DE LA ASISTENCIA PARA PROYECTOS COMUNITARIOS Y DE SEGURIDAD HUMANA

DEL JAPÓN  
	1. INFORMACION BÁSICA 

	(1) Nombre del proyecto
	

	(2) Organización solicitante
	

	(3) Monto de donación solicitada
	US $_____________________ 

Equivalente en ¢                                        colones

Tipo de cambio: US $1.00 = ¢             colones

Fecha del tipo de cambio:              /                       /         

	(4) Lugar del Proyecto
	Provincia:

Cantón:

Distrito:

Barrio o Caserío:

Otras señas:

Distancia aproximada de San José:

	2. SOBRE EL PROYECTO

	 (1) Resumen  del proyecto



	 (2) Detalles del Proyecto    



	(3) Informaciones adicionales   (Adjuntar mapa, croquis, plano. Convenios,  compromisos con otra entidad, etc.,)


	(4) Situación socio-económica y necesidades de la zona. (¿Cómo vive la gente de la comunidad?  ¿Por qué se necesita el proyecto?


	 (5) Beneficios. (Población beneficiada. Lo que se va a mejorar.  Utilizar números y datos.) 



	(6) Estudios previos. (que demuestren sobre la necesidad, factibilidad, etc. del proyecto) 



	3. DESTINOS DE LA ASISTENCIA

	                                             

	Detalles de productos y servicios a adquirir con la Asistencia Japonesa)

No.

Productos o servicios

Cantidad

Precio unitario

Total

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

* Si es exento, favor de hacerlo en hojas apartes.

(Evaluación de precios)




	 4. SOBRE LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE

	Nombre de la organización
	

	Carácter


	ONG Local, ONG Internacional, Institución Pública Local, Centro Médico, Centro Educativo, Institución Gubernamental, Organismo Internacional, Otros

	Fecha de constitución
	

	Número de miembros
	

	Cédula jurídica
	

	Dirección


	Provincia:                                    Cantón: 

Distrito:                                        Barrio o Caserío:

Otras reseñas:

	Teléfono
	

	Fax
	

	E-mail
	

	Jerarca

  
	Nombre:

Cargo:

	Persona a cargo de proyecto       
	Nombre:

Cargo:                                         Tel.:

	Actividades principales
	

	Ayudas recibidas de
	otros Gobiernos, Organismos Internacionales, ONG internacionales, etc.

	Estado financiero
	(Favor de adjuntar el último informe financiero y el presupuesto de ingreso y egreso para este año.)



	Otras informaciones 


	(Población, números de profesores, estudiantes, médicos, enfermeras, camas, etc.)


Fecha de solicitud: ________________________________
Nombre:_________________________________________

Cargo:___________________________________________

Firma:___________________________________________
FORMULARIO DE SOLICITUD DE LA ASISTENCIA PARA PROYECTOS COMUNITARIOS Y DE SEGURIDAD HUMANA

DEL JAPÓN 

(EJEMPLO)

	 1. INFORMACIÓN BÁSICA

	 (1) Nombre del proyecto
	Proyecto de Construcción de Escuela ABC

	 (2) Organización solicitante
	Asociación de Desarrollo Integral de San José

	 (3) Monto de donación solicitada
	US $75.000.00 

Equivalente en ¢ 35.000.000 colones

Tipo de cambio: US $1.00 = ¢ 500.00 colones

Fecha del tipo de cambio:  18 / Marzo/2015

	(4) Lugar del Proyecto
	Provincia: San José

Cantón: Central

Distrito:  ABC

Barrio o Caserío: ABC

Otras señas: 100 sur, 100 este de la Iglesia de ABC

Distancia aproximada de San José: 100 Km. al a Oeste, aproximadamente 3 horas en vehículo.

	 2. SOBRE EL PROYECTO

	 (1) Resumen  del proyecto

 Financiamiento al proyecto donde la Asociación de Desarrollo Integral de San José construye nuevas aulas, repara las existentes y perfora un pozo en la Escuela ABC del Barrio ABC, Cantón ABC, Provincia ABC.

	 (2) Detalles del Proyecto

a.  Reparar las aulas existentes que se les están cayendo techo y construir un edificio nuevo compuesto de 4 aulas y baños de hombres y de mujeres (de bloc, total construcción: 412 M2)

b. Amueblar las nuevas aulas con pupitres y pizarra.

c. Perforar un pozo para beneficio de los estudiantes de la escuela y de la comunidad. El pozo será perforado en el terreno colindante a la escuela, propiedad de la Municipalidad, (hay permiso correspondiente y escrito de la Municipalidad) y se instalarán tres tomas, uno en la escuela y dos en centro de la comunidad.

	 (3)Informaciones adicionales

a.  El Ministerio de Educación se comprometió en nombrar otro profesor más, cuando sea construido el nuevo edificio.
b.  Asociación de Desarrollo Integral de San José y los padres de estudiantes prepararán el terreno para el nuevo edificio. El pozo será administrado por la Asociación Administrativa de Acueducto Rural de ABC que será construida próximamente y que AyA le dará consejos técnicos.
c.  Se adjuntan los planos de construcción del nuevo edificio de la escuela y de pozo.


	 (4)  Situación socio-económica y necesidad

El Cantón ABC, especialmente el Distrito ABC, se sitúa en la zona muy quebrada y es de 500 habitantes, cuya mayoría son agricultores.  El lugar sufre todos los años de inundaciones, además de tener una tierra muy pobre y la mayoría son agricultores artesanales que el ingreso promedio por familia es de 75.000 colones mensuales. Por ser un barrio muy pobre hay mucha drogadicción, también

La Escuela ABC fue constituida en el año 1978. Actualmente tiene 712 estudiantes. Sin embargo, cuenta solamente con 6 aulas que algunos grupos reciben clases en el patio.  Además con el huracán de marzo de este año pasado, se dañaron los techos de aulas que cuando llueve sufren de goteos que se requieren de pronta reparación. Los niños son de familias pobres que se requieren de educación para su superación y para satisfacer esa necesidad, considerando además que el número de estudiantes es cada vez mayor, hay que ampliar la Escuela.

En Costa Rica, no todos niños van a escuela porque en muchos lugares faltan escuelas o aulas. En el Cantón de ABC se refiere, la tasa de deserción escolar llega a 20% y la tasa de analfabetismo llega a 10% que es muy alto con relación a promedio nacional. El gobierno, desde la década de los ochentas, viene impulsando el programa de implementación de facilidades escolares con el fin de mejorar el acceso a la educación escolar, sin embargo, por su situación financiera su ejecución no es deseable y aunque los terrenos se han asegurado las construcciones no avanzan porque ni las municipalidades ni las comunidades cuentan con los recursos económicos para ese fin

Además, el barrio no cuenta con acueducto que las mujeres y niños tienen que ir a buscar el agua hasta un río que está a dos kilómetros de distancia lo cual causa la deserción de escolares también.

Por tal razón, la asistencia tiene mucho significado y es necesario para mejorar las condiciones de la educación y de la vida de la zona que es muy pobre en las oportunidades de superación.



	 (5) Beneficios

 a. Se puede mejorar las condiciones de estudios del Barrio ABC, haciendo  posible a los 712 estudiantes estudiar debidamente en las aulas.
 b. Con la perforación del pozo, los niños y habitantes en general de la comunidad pueden tener el acceso a agua potable que les reduce el trabajo de buscar el agua tan lejos y en esa forma se puede esperar que reduzcan la deserción de niños de escuela.

	(6) Estudios previos

(1) Hay estimación de crecimiento de estudiantes.

(2) Hay estudios sobre la calidad y cantidad de agua del pozo, así como de la demanda hechos por AyA




	3. DESTINOS DE LA ASISTENCIA

	Detalles de productos y servicios a adquirir con la Asistencia Japonesa

No.

Productos o servicios

Cantidad

Precio unitario (colones)

Total

1

Construcción de nuevo pabellón

(1) Materiales

(2) Manos de obra

1

20.000.000

(10.000.000)

(10.000.000)

20.000.000

2

Reparación de aulas existentes

1

10.0000.00

10.000.000

3

Muebles:

  Pupitres para escolares tamaño 2

  Escritores para maestro

  Sillas para maestro

  Pizarras

200

4

4

4

5.000

5.000

3.000

10.000

1.000.000

20.000

12.000

40.000

4

Perforación de pozo

  Perforación 

  Bomba de agua de 5 caballos de fuerza

  Tanque de agua (250 m3)

  Tubería de 25 mm
1

10 m

1

1

1.000 m

16.000.000

(2.000.000)

(1.000.000)

(10.000.000)

(3.000)

16.000.000

5

Auditoría Externa

1

US $550,00

US $550,00

· Si es extenso, favor de hacerlo en hojas apartes.

(Evaluación de precios)

1) Hay 3 cotizaciones de todos materiales a adquirir. En cuanto a la construcción, es difícil de conseguir 3 cotizaciones, por lo que se adjuntan 2 cotizaciones.

2) Precios escogidos son aceptables con los cálculos hechos por DIEE y AyA



	4. SOBRE LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE

	Nombre de la organización
	Asociación de Desarrollo Integral de San José

	Carácter
	ONG local

	Fecha de constitución
	 1 de enero de 1995

	Número de miembros 
	 6 miembros de la Junta Directiva de la Asociación, 100 asociados. 

	Cédula jurídica
	No.

	Dirección
	Provincia:  San José                Cantón: Central
Distrito: Mata de Plátano      Barrio o Caserío: Sabana Norte
Otras señas:



	Teléfono
	2232-1255

	Fax
	2231-3140

	E-mail
	embjapon@sj.mofa.go.jp

	Jerarca


	Nombre: Juan Acosta Rodríguez
Cargo: Presidente

	Actividades principales
	Construcción, administración y mantenimiento del Salón Comunal.

Recaudación de fondos para la comunidad.

Recibir donaciones y manejarlas para mejorar la comunidad.

Otros apoyos a la Escuela, el Colegio, grupos de mujeres, etc.

	Ayudas recibidas de 


	Otros gobiernos, organismos internacionales, ONG internacionales, etc.

1. UNICEF: 2007, US $10.000,00, para el proyecto ABC (Terminó con éxito que los beneficiarios del proyecto se aumentó en 1.000 familias)

2. AID: 2008, US $10.000,00, para el proyecto DEF (Está en etapa de realización, pero tiene problema por no contar con suficiente apoyo del Gobierno.)

	Estado financiero
	(Favor de adjuntar  el último estado financiero y el presupuesto de ingreso y egreso para este año)

　- El ingreso de la Asociación consiste en asignación de DINADECO, donaciones de la Municipalidad, aportes de los habitantes de la comunidad, actividades recaudadoras que organiza la Asociación y donaciones particulares.

  - Recibimos revisión periódica de DINADECO. El año pasado tuvimos una pérdida de 1.000.000,00 que lo adeudamos al Banco ABC.

 - Se adjunta el informe financiero del año 2015 y el Presupuesto de ingreso y egreso del año 2016.

	 Otras informaciones 
	Los miembros de la Asociación son los habitantes de la comunidad, en su mayoría agricultores, maestras, médicos y dependientes de comercios de la comunidad.


Fecha de solicitud: 18 de Marzo del 2015
Nombre y firma: José Acosta Rica

Cargo: Presidente

Información anexa

I. Documentos de información de la comunidad en el cantón

1. Croquis de la comunidad y del lugar donde se realizará la obra (Escuela, EBAIS, Acueducto, etc.)
2. Ubicación exacta (distancia desde la ciudad más cercana y los kilómetros desde San José, etc.)
3. Población de la comunidad y de la institución (Escuela, EBAIS, Acueducto, etc.)
4. Industria principal de la comunidad (que se desarrolla en la zona: agricultura, comercio, turismo, etc.)
5. Promedio de los salarios (de la industria principal de la zona)
II. Capacidades de mantenimiento

1. Las organizaciones que mantienen (Institución que brinda los recursos económicos al solicitante: MEP, CCSS; DINADECO; etc.)
2. Los planes del mantenimiento para el proyecto en el futuro

4. Los resultados y las experiencias anteriores en la ejecución de otros proyectos

5. Certificación de la personería jurídica y de los miembros del solicitante

6. Fotocopia de la cédula jurídica

III. Informe económico
1. Estado financiero de ingreso y egreso del solicitante (informe económico, libro de contabilidad, etc.) del año pasado y el año antepasado. 　
IV. Cartas compromisos

1. Permisos de la Municipalidad (“Visto Bueno” para realizar el proyecto)
2. Recomendación de AyA, DIEE, MOPT (según corresponda)
3. Ingeniero encargado de supervisar la obra

4. Plano de construcción aprobado por AyA, DIEE, MOPT (según corresponda)

5. Plano catastrado de donde se ejecutará el proyecto

V. Auditoría externa (Ver información en la página siguiente)
VI. Las cotizaciones

1. De 3 proveedores diferentes por Obra Terminada debe indicarse el costo de los materiales y servicios (mano de obra) por separado.

2. Tres cotizaciones de auditoría externa

3. Un cuadro comparativo de las cotizaciones (ver ejemplo)
Auditoría Externa

Cuando la Embajada del Japón lo indique, la organización ejecutora del proyecto tiene que contratar un auditor externo para que informe a la Embajada sobre el manejo del dinero de la donación.

El trabajo del auditor externo consiste en:

· Revisar y confirmar el registro de movimientos de la donación.

· Confirmar la adquisición de los productos o servicios adquiridos con la donación y el uso de los mismos.

· Visitar el lugar donde se ejecuta el proyecto (adjuntar fotos).

· Presentar un informe a la Embajada del Japón sobre lo anterior.

Para el manejo de la Donación (una vez que se ha asignado)

(1) Llevar un libro donde se registran todos los movimientos de dinero. (Ver el ejemplo de abajo.)

(2) Guardar las copias o colillas de cheque, para que se pueda conocer el destino del dinero.

(3) Guardar todos los recibos e indicar ahí el número de cheque con que pagó.

Ejemplo

	Fecha
	Cheque
	Producto o servicio adquirido

	11-11-15
	01
	Casa Blanca. Recibo No.1234. Lavadora, TV, cocina. 

	11-12-15
	02
	Sr. Fulano de Tal. Recibo No.23. Primer pago de construcción de tres aulas. 

	22-12-15
	03
	Anulado

	22-12-15
	04
	Almacén xxx. Recibo No. 33. Materiales de construcción.


TABLA DE COTIZACION








Elegidos
	Productos y Servicios
	Oferta 1


	Oferta 2
	Oferta 3
	Razones

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Total de Proyecto
	


TABLA DE COTIZACION (ejemplo)

Elegidos
	Productos y Servicios
	Oferta 1

(colones)
	Oferta 2 (colones)
	Oferta 3 (colones)
	Razones

	Equipo A
	Empresa A

¢500.000.00
	Empresa B

¢550.000.00
	Empresa C

¢600.000.00
	Más barato

	Construcción

(---metro cuadrado)
	Empresa D

¢1.000.000.00
	Empresa E

1.200.000.00
	Empresa F

¢1.500.000.00
	Más garantía

	Producción de Folleto

(10,000 ejemplares)
	Empresa G

¢100.000.00
	Empresa H

¢120.000.00
	Empresa I

¢110.000.00
	Tiempo de entrega más corto

	Auditoría Externa
	Empresa J

¢90.000.00
	Empresa K

¢100.000.00
	Empresa L

¢200.000.00
	Más barato

	Total de Proyecto
	¢1.900.000.00


****************************************************************************************************
Para mayor información favor contactar a:

Srta. Reiko Kobayashi
Tel: 2232-1255 / 2231-0357

Fax: 2231-3140

Correo electrónico: japon-apc@sj.mofa.go.jp
Página Web: www. cr.emb-japan.go.jp 

- Cooperación







- APC








- Formulario de Solicitud


